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Bolzano, 29 gennaio 2024 

Comunicato della Dirigenza n. 71 A tutte le studentesse / A tutti gli studenti 

 S E D E 

OGGETTO:  Corso di preparazione all’ICDL – International Certification of Digital Literacy – 
M4 Microsoft Word 

Gentile alunna/o, 

da febbraio ad aprile 2024 si svolgeranno i corsi di preparazione al modulo M4 Microsoft Word 
per il sostenimento dell’attestazione ICDL Base, in passato noto come Patente Europea del 
Computer Base. 

Dettagliate informazioni sull’ICDL sono riportate in un’apposita sezione del sito dell’Istituto. 

Saranno trattati gli argomenti presentati nei Syllabus, ovvero gli elenchi delle conoscenze e 
competenze predisposti dall’Associazione italiana per l'informatica ed il calcolo automatico (AICA) 
per attestare le competenze informatiche degli utenti. 

I corsi consisteranno di 8 incontri settimanali di 50 minuti. Nella stessa settimana si svolgeranno due 
corsi aventi gli stessi contenuti, in modo da consentire la partecipazione a tutti gli studenti, che 
potrebbero essere impegnati in rientri pomeridiani. 

Il calendario dettagliato dei corsi è il seguente: 

Corso A – Computer Essentials  Corso B - Computer Essentials 

Mar 20 feb 24 14:10 – 15:00  Mer 21 feb 24 14:30 – 15:20 

Mar 27 feb 24 14:10 – 15:00  Mer 28 feb 24 14:30 – 15:20 

Mar 05 mar 24 14:10 – 15:00  Mer 06 mar 24 14:30 – 15:20 

Mar 12 mar 24 14:10 – 15:00  Mer 13 mar 24 14:30 – 15:20 

Mar 19 mar 24 14:10 – 15:00  Mer 20 mar 24 14:30 – 15:20 

Mar 26 mar 24 14:10 – 15:00  Mer 27 mar 24 14:30 – 15:20 

Mar 09 apr 24 14:10 – 15:00  Mer 10 apr 24 14:30 – 15:20 

Mar 16 apr 24 14:10 – 15:00  Mer 17 apr 24 14:30 – 15:20 

Eventuali variazioni degli orari saranno comunicate per mezzo della e-mail riservata agli 
studenti dalla scuola <nome_studente>@itebz.it. 
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L’esame per la certificazione potrà essere sostenuto dalla studentessa/dallo studente a 
proprie spese presso un test center AICA. La scuola però rimborserà il 50% della spesa 
sostenuta per l’acquisto della Skills Card agli studenti che dimostrino di avere ottenuto 
l’attestazione ICDL Base, a condizione che abbiano partecipato ad almeno 3 corsi di 
preparazione alla certificazione ICDL Base su 4 complessive, ciascuno per almeno il 70% 
delle ore somministrate. 

Svolgimento degli esami: 

− gli esami potranno poi essere sostenuti in qualsiasi Test Center riconosciuto da AICA, in cui 
gli studenti potranno iscriversi autonomamente; 

− a Bolzano è attivo un Test Center di una scuola pubblica: Scuola professionale provinciale 
per il Commercio, Turismo e Servizi "Luigi Einaudi" (Via S. Geltrude 3 - Bolzano – Tel.: 0471 
41 44 72 – E-mail: fp.cts@scuola.alto-adige.it); 

− tutte le informazioni per l’iscrizione agli esami si possono trovare nell’apposita sezione 
del sito del CTS L. Einaudi: https://www.cts-einaudi.fpbz.it/it/icdl, dove sono anche 
indicati i prezzi aggiornati sia della Skills Card che degli esami. 

Perché conseguire l'attestato ICDL? 

- È una certificazione riconosciuta istituzionalmente in 148 paesi del mondo.  
- Può essere inserita nel “Curriculum studente”. 
- Viene valutata ai fini del punteggio nei concorsi pubblici. 
- È uno stimolo all’impegno e crescita personale. 
- Rappresenta un’importante attestazione delle competenze acquisite in informatica da 

inserire nel curriculum dello/a studente/essa. 

Modalità di iscrizione ai corsi 

Coloro che fossero intenzionati a frequentare i corsi, devono compilare l’allegato modulo di 
adesione, che va poi consegnato cartaceo presso la Segreteria didattica (a pausa) 

ENTRO MARTEDI’ 20 FEBBRAIO 2024 

 Il Dirigente Scolastico 
 Dott. Marco Fontana 

 sottoscritto con firma digitale 

Firmato digitalmente da:
Marco Fontana
Data: 02/02/2024 12:31:50



 Al Dirigente Scolastico 
 Istituto di Istruzione Secondaria di II grado 
 “Cesare Battisti” 

 Via Cadorna, 16 
 39100   B O L Z A N O 

OGGETTO:  Richiesta di partecipazione al corso di preparazione all’ICDL – International 
Certification of Digital Literacy – M4 Microsoft Word – a.s. 2023/2024 

La/Il sottoscritta/o _______________________________________________________________ 

madre/padre/tutrice/tutore dell’alunna/o ______________________________________________ 

nata/o a _________________________ ( ____ ) il _______________, frequentante nel corrente 

anno scolastico 2023/2024 la classe _____ sez. ____  

C H I E D E 

che la/il propria/o figlia/o venga ammessa/o a frequentare il corso di preparazione alla 

certificazione ICDL, modulo 4 Microsoft Word, corso _____ (inserire A o B). 

Il corso si svolgerà presso la sede dell’Istituto “C. Battisti” con cadenza settimanale secondo il 

calendario indicato nel comunicato n. 71 del 29.01.2024. 

La partecipazione è gratuita, ma si richiede alla/o studentessa/studente iscritta/o di impegnarsi con 

serietà e di frequentare regolarmente. 

Eventuali comunicazioni su variazioni di orario saranno inviate all’indirizzo e-mail 

dell’alunna/o <nome_studente>@itebz.it. 

L’esame per la certificazione potrà essere sostenuto dalla studentessa / dallo studente a 

proprie spese presso un test center AICA. 

Il presente modulo deve essere consegnato presso la segreteria didattica (a pausa) entro 

martedì 20 febbraio 2024. 

Bolzano, ____________________ 

 Firma dell’alunna/o Firma di entrambi i genitori (1) 
 o della/del legale rappresentante 

_____________________________________ _____________________________________ 

 _____________________________________ 

(1) La/Il sottoscritta/o, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non 
corrispondenti a verità, ai sensi del D.P.R. 445/2000, dichiara di aver effettuato le scelte/richieste del presente modulo 
in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337ter e 337quater del Codice 
Civile come modificato dal D.Lgs. 154/2013, che richiedono il consenso di entrambi i genitori. 


